IGCP I v
Instituto de Gestdo da Tesouraria J
e do Credito Publico, L.P.

Portaria n.2 994/99
de 5 de Novembro

Nos termos do disposto no n.® 2 do artigo 40.° do regime da tesouraria do Estado,
aprovado pelo Decreto-Lei n.® 191/99, de 5 de Junho, as normas referentes a
contabilizagdo de fundos no ambito da contabilidade do Tesouro sdo objecto de
portaria do Ministro das Financas.

Importa, assim, estabelecer um conjunto de normas e principios que assegurem a
disponibilizacdo de informagao contabilistica sobre a movimentagado de fundos da
tesouraria do Estado, segundo critérios de clareza, eficiéncia e eficacia.

Considerando, ainda, a prestagdo de servicos equiparados aos da actividade
bancéria pela Direc¢do-Geral do Tesouro, as normas e principios contabilisticos
agora aprovados visam, tanto quanto possivel, uma aproximacao a pratica
contabilistica do sistema bancario.

Por dltimo, refira-se que o Plano de Contas do Tesouro serd articulado com as
regras relativas a regulamentacao das condigées de funcionamento e controlo das
caixas, as quais, nos termos do n.? 1 do aludido artigo 40.9, virdo a ser definidas por
diploma auténomo.

Assim:
Manda o Governo, pelo Ministro das Finangas, o seguinte:

1.2 S4o aprovadas as normas referentes ao registo das operagdes de movimentagéao
de fundos publicos, anexas a presente portaria e que dela fazem parte integrante.

2.° Estas normas aplicam-se a totalidade das operagbes de tesouraria que, nos
termos do n.2 1 do artigo 1.2 do regime da tesouraria do Estado, integram todos os
movimentos de entradas e saidas de fundos da tesouraria do Estado, bem como os
movimentos escriturais entre contas do Tesouro que de alguma forma influenciam os
saldos das mesmas, quer em execucao do Orcamento do Estado quer através de
operacodes especificas do Tesouro (OET).

3.2 As presentes normas agora aprovadas serdo implementadas sem prejuizo da
futura articulagdo com o Plano Oficial da Contabilidade Publica, nos termos do artigo
37.2 do regime da tesouraria do Estado.

4.° A presente portaria entra em vigor e produz efeitos a partir de 1 de Janeiro de
2000.

O Ministro das Financas, Anténio Luciano Pacheco de Sousa Franco, em 14 de
Outubro de 1999.
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ANEXO

Normas contabilisticas das operacoes de tesouraria

I - Normas e principios contabilisticos
1 - Normas gerais:

1.1 - As presentes normas sao de utilizagéo obrigatéria para as caixas do Tesouro,
na parte aplicavel ao registo das operacdes de tesouraria, sendo a sua gestao
integral da competéncia da Direc¢do-Geral do Tesouro.

1.2 - A abertura e 0 encerramento das contas é da competéncia do director-geral do
Tesouro e deve respeitar a estrutura estabelecida no Plano de Contas.

2 - Principios contabilisticos - o registo das operacdes de tesouraria deve respeitar
os principios contabilisticos definidos no Plano Oficial de Contabilidade Publica,
nos termos do artigo 34.°2 do regime da tesouraria do Estado, com as
necessarias adaptagdes inerentes ao facto de a contabilidade do Tesouro néo
contemplar situagées patrimoniais:

2.1 - Da abrangéncia - impde que sejam objecto de registo pelos respectivos valores
todos os movimentos de fundos efectivamente realizados.

2.2 - Da consisténcia - implica a manuten¢cdo no tempo dos critérios e regras de
contabilizagdo das operagbes de tesouraria, devendo qualquer alteragéo neste
dominio ser devidamente identificada e evidenciada.

2.3 - Da especializagao dos exercicios - obriga a contabilizar em cada periodo todas
as operacodes de tesouraria efectivadas no mesmo.

2.4 - Da substancia sobre a forma - garante que as operacdes de tesouraria sao
contabilizadas atendendo a sua substancia e realidade financeira e ndo apenas
a sua forma legal.

2.5 - Da correspondéncia do balangco de abertura de um exercicio com o do
encerramento do exercicio precedente - os saldos de abertura do balan¢o de um
exercicio devem ser iguais aos saldos de encerramento constantes do balango
do exercicio precedente.

2.6 - Da ndo compensacao - ndo se devem efectuar quaisquer compensacdes entre
os saldos devedores e credores.

Il - Definicoes e conceitos

O registo das operagdes de tesouraria deve permitir evidenciar de forma auténoma e
clara:

1) Os valores disponiveis ou quase disponiveis;
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2) As aplicacOes resultantes da gestdo da tesouraria do Estado e ainda outras
aplicacdes decorrentes da actividade do Tesouro;

3) Os fundos de terceiros depositados na Tesouraria;

4) As transferéncias de fundos entre as contas de tesouraria e o Or¢gamento do
Estado;

5) Os resultados associados a gestao da tesouraria.
lll - Elementos contabilisticos

1 - Elementos para publicagdo oficial - a DGT elabora mensalmente uma tabela de
entrada e saidas de fundos, assente no Plano de Contas do Tesouro, que permite:

a) A relevagéo de todos os movimentos da tesouraria do Estado;

b) A relevacdo das responsabilidades da tesouraria do Estado perante
terceiros;

c) A producdo de informacdo para a previsdo das disponibilidades do
Tesouro e aplicaces da tesouraria e o controlo e auditoria da tesouraria do
Estado.

2 - Elementos a fornecer a Direccdo-Geral do Orgcamento - a DGT remete a
Direccdo-Geral do Orgamento as tabelas mensais referentes aos valores
movimentados na tesouraria do Estado. O envio da tabela pode ser efectuado em
suporte magnético directamente para a base de dados da Direcgdo-Geral do
Orcamento.

3 - Elementos a fornecer ao Tribunal de Contas - anualmente, a tabela de entradas e
saidas de fundos por operacdes de tesouraria deve ser enviada ao Tribunal de
Contas por suporte informatico, constituindo este documento a prestacdo de contas
de responsabilidade da tesouraria central do Estado.

IV - Normas especificas de contabilizacao

1 - As operacdes de tesouraria que utilizem na sua origem o documento Unico de
cobranca (DUC) sao contabilizadas por operagdes especificas do Tesouro ou
operagao orgamental consoante a sua natureza, com base na informagéo fornecida
pelo sistema informatico de controlo de cobrangas administrado pela DGT.

2 - Para a contabilizacdo das operagdes de tesouraria que nao utilizem na sua
origem o DUC, séo utilizados como suporte os registos diarios e 0s mapas resumo
que os servicos com fungdes de caixa enviam a DGT, discriminando os movimentos
por OET e os totais das operagcdes orgcamentais.

3 - Com base nos referidos suportes sao preparados os seguintes documentos:

a) Balancetes mensais do Razédo, evidenciando os movimentos ocorridos nas
contas e respectivos valores acumulados, quer sob o ponto de vista das
responsabilidades perante terceiros quer sob a Optica da natureza ou tipo de
operacoes;

b) Balancetes anuais do Razao, nos termos referidos na alinea anterior;
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c) Balancgo financeiro do Tesouro, evidenciando as disponibilidades existentes
no final do exercicio, as responsabilidades e os direitos da tesouraria do
Estado perante terceiros.

4 - Os movimentos contabilisticos devem ter como suporte um documento
contabilistico. Entende-se por documento contabilistico aquele que contenha um
registo de caixa e que permita a caracterizacdo e identificagdo completa da
operagao em causa, a sua data/valor, montante e contas a movimentar e respectivo
despacho de autorizagdo da entidade competente, sendo caso disso.

4.1 - No caso de movimentos com origem em sistemas informaticos, o respectivo
suporte contabilistico é constituido pelo préprio relatério informatico, o qual deve
permitir a identificacdo completa da operacdo e a sua origem para efeitos de
verificacao e controlo.

V - Contas de geréncia

1 - A conta de geréncia de caixa da tesouraria central do Estado, enquanto entidade
responsavel pela movimentacao global dos fundos reflectida no Plano de Contas do
Tesouro, encontra-se integrada na Conta Geral do Estado junto com o balanco da
tesouraria central do Estado.

2 - As contas de geréncia a apresentar pelas caixas sao instruidas com as certidées
dos valores depositados em contas do Tesouro.



